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ПРИНЯТ 

педагогическим советом  

от «31» августа 2022    г.     

Протокол № 1 

 УТВЕРЖДАЮ 

Директор МБОУ ДО ДЮСШ 

Пензенского района 

Приказ № 49/1 от «31» августа 2022  

____________________В.И.Лукьянов        

 

Порядок приема на обучение по  дополнительным  

общеобразовательным программам (дополнительным общеразвивающим 

программам) в Муниципальное бюджетное образовательное учреждение 

дополнительного образования 

детско-юношескую спортивную школу  Пензенского района 

 

1. Общие положения 
 

1.1. Порядок приема на обучение по  дополнительным общеобразовательным 

программам в Муниципальное бюджетное образовательное учреждение 

дополнительного образования детско-юношескую спортивную школу  Пензенского 

района (далее МБОУ ДО ДЮСШ) принят в соответствии с Федеральным законом от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Конвенцией о 

правах ребенка, Законом РФ «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ», 

Приказом Министерства просвещения РФ от 9 ноября 2018 г. N 196 "Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по дополнительным общеобразовательным программам", с санитарно-

эпидемиологическими требованиями к учреждениям дополнительного образования. 

1.2.  Настоящий Порядок является обязательным для МБОУ ДО ДЮСШ 

Пензенского района,  осуществляющей образовательную деятельность и 

реализующей дополнительные общеобразовательные программы (дополнительные 

общеразвивающие программы и дополнительные предпрофессиональные 

программы). 

1.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе из числа 

соотечественников за рубежом, на обучение за счет средств бюджетных 

ассигнований осуществляется в соответствии с международными договорами РФ, 

законодательством РФ и настоящими правилами. 

1.4. Правила приема в МБОУ ДО ДЮСШ Пензенского района на обучение по 

дополнительным  общеобразовательным программам в части, не урегулированной 

законодательством об образовании, устанавливаются МБОУ ДО ДЮСШ 

Пензенского района самостоятельно 

 

 

2.Правила  приема  в МБОУ ДО ДЮСШ Пензенского района 

 

2.1. При приеме обучающихся в МБОУ ДО ДЮСШ Пензенского района 

обеспечивается соблюдение прав граждан на дополнительное  образование, 

открытость и гласность. Настоящий порядок определяет организацию 

приёма граждан в МБОУ ДО ДЮСШ Пензенского района (далее – МБОУ ДО 

ДЮСШ Пензенского района) для обучения по дополнительным 
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общеобразовательным программам (дополнительным общеразвивающим 

программам (далее – дополнительные  общеобразовательные программы). 

2.2. Настоящий Порядок приема на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам  (далее - Порядок) определяет правила приема 

граждан в МБОУ ДО ДЮСШ Пензенского района по дополнительным 

общеобразовательным программам (далее –ДЮСШ). 

2.2.1. Прием граждан на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам в филиалах ДЮСШ осуществляется в соответствии с порядком  приема 

на обучение в МБОУДО ДЮСШ Пензенского района. 

2.2.2. На обучение по программам обучающиеся принимаются в соответствии с 

возрастной категорией, заявленной в дополнительной общеобразовательной 

программе объединения при отсутствии медицинских противопоказаний к данному 

виду деятельности. Дети в возрасте от 5 лет зачисляются на обучение при указании 

номера сертификата дополнительного образования. 

2.3.При достижении детьми ,ранее зачисленными на программы без использования 

сертификата дополнительного образования, возраста получения сертификата 

дополнительного образования ,предусмотренного Положением о ПДО Пензенского 

района, Заявитель предоставляет в организацию дополнительного образования 

номер сертификата, о чем Учреждение незамедлительно информирует 

уполномоченный орган. 

2.3.1. Прием в МБОУ ДО ДЮСШ Пензенского района осуществляется с 1 сентября  

в течение всего календарного года при наличии свободных мест. 

      Правила приема в ДЮСШ должны обеспечивать прием граждан, имеющих 

право на получение дополнительного образования. 

2.3.2.Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме ребенка 

по медицинским показаниям. 

2.3.3. В приеме в МБОУ ДО ДЮСШ Пензенского района может быть отказано 

только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, 

предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального закона.  

2.3.4. В случае отсутствия мест в МБОУДО ДЮСШ Пензенского района родители 

(законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую 

образовательную организацию обращаются непосредственно в орган 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий 

государственное управление в сфере образования, или отдел образования 

администрации Пензенского района. 

2.4. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка 

или поступающего, реализующего право, предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 

34 Федерального закона. 

2.4.1.Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение,  

подаются одним из следующих способов: 

-лично в общеобразовательную организацию; 

-через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 
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-в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в 

электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением 

машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством электронной почты 

общеобразовательной организации или электронной информационной системы 

общеобразовательной организации, в том числе с использованием функционала 

официального сайта общеобразовательной организации в сети Интернет или иным 

способом с использованием сети Интернет; 

-с использованием функционала (сервисов) региональных порталов 

государственных и муниципальных услуг, являющихся государственными 

информационными системами субъектов Российской Федерации, созданными 

органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии). 

2.4.2. МБОУ ДО ДЮСШ Пензенского района осуществляет проверку достоверности 

сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия 

действительности поданных электронных образов документов. При проведении 

указанной проверки МБОУ ДО ДЮСШ Пензенского района вправе обращаться к 

соответствующим государственным информационным системам, в государственные 

(муниципальные) органы и организации. 

2.5. В заявлении о приеме на обучение родителем (законным представителем) 

ребенка или поступающим, реализующим право, предусмотренное пунктом 1 части 

1 статьи 34 Федерального закона, указываются следующие сведения: 

-фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 

-дата рождения ребенка или поступающего; 

-адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или 

поступающего; 

-фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 

-адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка; 

-адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

-о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; 

-о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной 

образовательной программе и (или) в создании специальных условий для 

организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными 

возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-

педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в 

соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 

-согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение 

ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости 

обучения ребенка по адаптированной образовательной программе); 

-согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения 

указанного поступающего по адаптированной образовательной программе); 
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-язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа 

языков народов Российской Федерации или на иностранном языке); 

-родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации 

права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в 

том числе русского языка как родного языка); 

-государственный язык республики Российской Федерации (в случае 

предоставления МБОУ ДО ДЮСШ Пензенского района возможности изучения 

государственного языка республики Российской Федерации); 

-факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 

общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся; 

-согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего на обработку персональных данных. 

2.6. Образец заявления о приеме на обучение размещается общеобразовательной 

организацией на своих информационном стенде и официальном сайте в сети 

Интернет. 

2.7.Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или 

поступающий представляют следующие документы: 

-копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка или поступающего; 

-копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 

родство заявителя; 

-копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) 

сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по 

образовательным программам начального общего образования ребенка в 

государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой 

обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра); 

-копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

-копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства 

или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме 

документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на 

обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории); 

-копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного 

приема на обучение по основным общеобразовательным программам или 

преимущественного приема на обучение по образовательным программам 

основного общего и среднего общего образования, интегрированным с 

дополнительными общеразвивающими программами, имеющими целью подготовку 

несовершеннолетних граждан к военной или иной государственной службе, в том 

числе к государственной службе российского казачества; 

-копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 
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При посещении МБОУ ДО ДЮСШ Пензенского района и (или) очном 

взаимодействии с уполномоченными должностными лицами общеобразовательной 

организации родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) 

оригиналы документов, указанных в абзацах 2-6 настоящего пункта, а поступающий 

- оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего. 

2.7.1.Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно 

предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность 

представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на 

пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на 

русский язык. 

2.7.2. Помимо документов, установленных пунктом 2.7 в заявлении о зачислении 

Заявитель предоставляет сведения о номере сертификата дополнительного 

образования. Заявитель может направить электронную заявку с использованием 

личного кабинета информационной системы персонифицированного 

финансирования. 

2.7.3.При поступлении заявления о зачислении ребенка на программы 

дополнительного образования и номера сертификата Учреждение незамедлительно 

вносит эти данные в информационную систему и проверяет статус сертификата, 

номер которого предоставлен. В случае, если статус сертификата не предполагает 

его использования по выбранной образовательной программе, ребенок не подлежит 

зачислению. В ином случае решение о зачислении ребенка принимается в 

соответствии с настоящим порядком. Если при этом используемый сертификат 

имеет статус сертификата персонифицированного финансирования, то зачисление 

происходит по результатам заключения соответствующего договора об обучении. 

2.7.4.Прием детей, поступающих в Учреждение, осуществляется на основании 

медицинского заключения (медицинской справки). 

2.7.5.Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной общеобразовательной программе дополнительного образования 

только с согласия родителей (законных представителей). 

2.7.6.Не допускается требовать представления других документов в качестве 

основания для приема на обучение по дополнительным  общеобразовательным 

программам. 

2.7.7.Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий имеют 

право по своему усмотрению представлять другие документы. 

2.8.Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, 

представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 

поступающим, регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в 

МБОУ ДО ДЮСШ Пензенского района. После регистрации заявления о приеме на 

обучение и перечня документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) 

представителем(ями) ребенка или поступающим, родителю(ям) (законному(ым) 

представителю(ям) ребенка или поступающему выдается документ, заверенный 

подписью должностного лица МБОУ ДО ДЮСШ Пензенского района, 
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ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, 

содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень 

представленных при приеме на обучение документов. 

2.9. МБОУ ДО ДЮСШ Пензенского района осуществляет обработку полученных в 

связи с приемом в МБОУ ДО ДЮСШ Пензенского района персональных данных 

поступающих в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации в области персональных данных. 

2.10. Руководитель МБОУ ДО ДЮСШ Пензенского района издает 

распорядительный акт о приеме на обучение ребенка или поступающего в течение 5 

рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и представленных 

документов. 

2.11. На каждого ребенка или поступающего, принятого в МБОУ ДО ДЮСШ 

Пензенского района, формируется личное дело, в котором хранятся заявление о 

приеме на обучение и все представленные родителем(ями) (законным(ыми) 

представителем(ями) ребенка или поступающим документы (копии документов). 

2.12. После приема документов, ДЮСШ заключает договор об образовании по 

дополнительным общеобразовательным программам (дополнительным 

общеразвивающим программам) (далее - договор) с родителями (законными 

представителями) ребенка. 
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